
Eine kurze Anleitung für die Ersteinrichtung des Web-UNTIS Zugangs: 

1. Grundsätzliches:  

Sämtliche Stundenplandaten liegen auf einem österreichischen Server und können 
mit einem Desktop-Browser oder mithilfe einer App (Android, Apple,… ) angezeigt 
werden. Achten Sie bitte unbedingt darauf, die „richtige“ App von der Firma „UNTIS“
zu benutzen, da es einige alternative „Nachbauten“ gibt – Funktionsumfang und 
Datenschutz wären in solchen Situationen unklar. 

Die UNTIS-Anwendungen entsprechen jedoch uneingeschränkt der Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO). 

Mit Web-UNTIS lassen sich in Echtzeit Stundenpläne, Vertretungsstunden, 
Raumänderungen, Lerninhalte jeder Stunde, Hausaufgaben und Fehlzeiten 
einsehen. Der Entschuldigungsstatus kann ebenfalls abgefragt werden. 

 

2. Der Benutzername: 

Jede Schülerin und jeder Schüler erhält einen Benutzernamen, der sich aus den 
ersten sechs Zeichen des Nachnamens, gefolgt von einem Minuszeichen, den 
ersten drei Buchstaben des Vornamens, einem weiteren Minuszeichen sowie dem 
Geburtsdatum im Format  JJJJMMTT  zusammensetzt. Groß- und Kleinschreibung 
sowie Leerzeichen müssen unverändert übernommen werden. 

Beispiele: 

Manfred Kirschbaum  geb. 16.04.2009  erhält den Benutzernamen:  

Kirsch-Man-20090416 

Paula vom Hügel  geb. 24.06.2011  erhält den Benutzernamen: 

vom Hü-Pau-20110624    (Leerzeichen zählt mit) 

kurze Namen werden nicht aufgefüllt: 

Hugo Blau  geb. 28.01.2010  erhält den Benutzernamen:  

Blau-Hug-20100128 
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3. Log In auf der Internetseite von Web-UNTIS

Der erste Login sollte in einem Browser erfolgen: 
https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?school=gym-st-xaver#/basic/login 

Wer den allgemeinen Zugang  https://webuntis.com/ verwendet, findet unsere 
Schule sehr schnell mit dem Stichwort „Xaver“ – es gibt nur drei Schulen mit 
diesem Namensbestandteil. 

Einzugeben ist jetzt der o.g. Benutzername. 

Als Initialpasswort ist das Geburtsdatum im o.g. Format eingestellt, also z.B.   
20090416 .

Dieses muss geändert werden. Wenn in der Startmaske nicht schon nach einem 
neuen Passwort gefragt wurde, kann dafür der Benutzername angeklickt werden:

 

Achten Sie auf das korrekt eingestellte Datum rechts oben. 
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Im nächsten Fenster kann das Passwort geändert werden:

 

 

 

  

4. Hinterlegung einer e-mail-Adresse:

Im letzten Fenster (s.o.) sollte auch unbedingt eine private e-mail-Adresse hinterlegt
werden, damit man sich im Bedarfsfall ein neues Passwort automatisch zuschicken 
lassen kann!  (Bitte nach jeder Änderung das „Speichern“ nicht vergessen!) 

Ein Bild ist bereits hochgeladen worden – bitte einmal kontrollieren: 

 

Bitte das Speichern nicht vergessen.   
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5. Zugriff über Mobilgeräte:

In die entsprechenden Mobile-Apps können nun ebenfalls Benutzername und 
Passwort eingegeben werden (beliebig viele Geräte). Schneller funktioniert der 
Login-Prozesse allerdings mit dem Button „Freigaben“.

Es wird anschließend ein QR-Code angezeigt, der direkt in die UNTIS-App unter 
dem Punkt „Anmelden“ verwendet werden kann.

Falls Probleme auftauchen, helfe ich gern.

Burkhard Sievers
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